
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Manual de Usuario 

Info Mineduc 

Actas 



 

 
Página  2 

 

1. Ingreso al Sistema 

Para acceder al sistema SIGE se debe ingresar a través del portal web info.mineduc.cl: 

 

Inmediatamente al ingresar al SIGE se desplegará una pantalla similar la siguiente: 

 

 

 

  

Si su email es nombre.apellido@mineduc.cl 
su usuario será: nombre.apellido 
su contraseña es la misma de la red ministerial 

Perfil a: Actas  
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Si la página web desplegada no corresponde a la anterior, confirme si en la parte inferior de la página 

aparece disponible el perfil "Actas" 

 Si sí aparece el perfil, selecciónelo. 

 Si no aparece, significa que Ud. no ha sido activado con dicha funcionalidad. Por favor, 

contáctese al email soporte.sige@mineduc.cl 

2. Reporte Avance Actas 

Se encuentra disponible un reporte para ver el avance de las Actas de los establecimientos de su 

jurisdicción.  

 

Seleccionando el menú Reportes -> Reporte Actas, desplegará el listado de Regiones/Comunas y su 

situación: 
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Seleccionado una Provincial o Comuna se puede ir a los Deprov asociados a dicha Secreduc o a las  

Comunas asociadas a dicho Deprov. 

Finalmente, se muestra el listado de EE, mostrando el detalle de cada EE (Cursos Pendientes, Cursos 

Rechazados,  Cursos Aceptados). 

 

Al seleccionar un EE, se muestra el detalle de Cursos agrupados por modalidad de enseñanza. En esta 

pantalla se puede descargar las actas aceptadas, además de ver el detalle de cuales fueron 

rechazadas y cuales se encuentran pendientes. 
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3. Apertura de Actas 

Las actas una vez aceptadas son bloqueadas para realizar cambios en SIGE. Si se requieren hacer 

cambios, existen dos formas de desbloquear (abrir) el proceso de actas para un curso: 

 Apertura mediante módulo Reportes 

 Apertura mediante módulo Fichas 

3.1 Apertura de Actas mediante módulo Reportes 

En la pantalla del reporte a nivel de cursos de un EE (ver capítulo “0. Si la página web desplegada no 

corresponde a la anterior, confirme si en la parte inferior de la página aparece disponible el perfil 

"Actas" 

 Si sí aparece el perfil, selecciónelo. 

 Si no aparece, significa que Ud. no ha sido activado con dicha funcionalidad. Por favor, 

contáctese al email soporte.sige@mineduc.cl 

Reporte Avance Actas”) se muestra el botón “Abrir” para las actas aprobadas. 

 

Al presionar este botón dicho curso pasará a estado “Pendiente”, lo que permitirá al EE realizar 

modificaciones en el proceso de actas de dicho curso. 

Reabrir acta 
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3.2 Apertura de Actas mediante módulo Fichas 

El segundo método de desbloqueo (apertura) de actas es mediante el RBD de un establecimiento. 

Para poder realizar el desbloqueo de esta forma debe ingresar en perfil de Actas. Primero se debe 

ingresar al menú Fichas -> Establecimiento 

 

Se abrirá el buscador por comuna, nombre o RBD del establecimiento. 

 

Al seleccionar el establecimiento deseado se desplegará la ficha, donde encontrará el link Abrir 

Cursos 

Ficha establecimiento 
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Al hacer click en él se despliega el detalle de proceso de actas para dicho establecimiento, con la 

opción de abrir un curso con actas aprobadas mediante el botón Permite Rectificar Acta. 

 


